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Circ. 177 del 17/02/2025 

Ai Docenti 
Al DSGA 
All’Albo/Sito 
web/Agli atti 

 
 

Oggetto: Adempimenti del personale docente. 
 

Gentilissimi, 

Come previsto dall’articolo 44 comma 7 del CCNL 2019/2021, si ricorda che per assicurare l'accoglienza e la 
vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad 
assistere all'uscita degli alunni medesimi.  

Come previsto dalla normativa vigente e dal Regolamento di istituto non è consentita l’uscita autonoma degli 
alunni minori di 14 anni, pertanto i docenti sono tenuti a consegnare gli alunni ai genitori o alle persone 
munite di formale delega. A tutela della normativa sulla privacy, i delegati al ritiro degli alunni, se non 
espressamente autorizzati, non possono ricevere informazioni attinenti all’andamento didattico degli alunni.  

La presenza in servizio del docente è attestata dalla firma del registro elettronico in base all’orario di servizio. 
Si ricorda che la firma del registro costituisce atto pubblico, pertanto la firma in ritardo o eventuali modifiche 
devono essere autorizzate dal Dirigente inviando una richiesta motivata alla mail dell’istituto. Eventuali 
assenze dal servizio devono essere comunicate tempestivamente mediante lo sportello digitale e informando il 
referente di plesso per la sostituzione. 

Si ringrazia il personale per la consueta collaborazione. 

Referente per il registro elettronico Ins. Maria Elisa Ciccia. 
 

 
Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Maria Luisa Di Nardo 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 co.2 d.l.gs. 39/1993) 
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