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SCUOLA PRIMARIA 

Art. 1 Orario delle lezioni 
Le classi della Primaria sono organizzate a tempo pieno per 40 ore settimanali. 

L’orario delle lezioni è dalle 8:25/8:30 alle 16:25/16:30 dal lunedì al venerdì. 

Sono previsti il pranzo presso la mensa scolastica e le attività ludiche successive anche all’aperto rispetto 

alle condizioni climatiche. 

Art. 2 Entrata 
Al suono della prima campana (ore 8.25/8:30) gli alunni entreranno a scuola e raggiungeranno 

direttamente la propria aula. Alle 8.40 le porte della scuola verranno chiuse e gli alunni in ritardo 

potranno entrare solo all'inizio dell'ora successiva, alle 9:30, accompagnati da un adulto. È vietato ai 

genitori l'accesso alle classi. Eventuali colloqui con i docenti sono richiesti per iscritto sul diario. 

L’entrata posticipata è consentita, solamente ai seguenti orari: 

 10:30; 

 12.00 per il Plesso De Rossi - 12:30 per il plesso Console. 

Art. 3 Uscita 
Gli insegnanti dell'ultima ora accompagneranno all'uscita gli alunni della propria classe alle 16:25/16:30. 

L'aula deve essere lasciata in ordine. Gli insegnanti accompagnano la propria classe fino al varco di uscita 

stabilito. I genitori, o la persona delegata, prelevano gli alunni attendono all’esterno del varco. È vietato 

intralciare entrata ed uscita degli alunni sostando negli spazi interni. Presso il plesso Console è vietato 

occupare i gradini e le immediate adiacenze antistanti i varchi. 

Gli alunni possono essere prelevati solo ed esclusivamente da un genitore o da persona delegata 

maggiorenne. La scuola non consente l'uscita autonoma degli alunni. La richiesta di autorizzazione al 

rientro a casa in compagnia di altro minore, non può essere in nessun modo accolta in quanto equivale alla 

richiesta di autorizzazione al rientro autonomo. Eventuale richiesta di uscita autonoma, per gli alunni di 

classe quinta di età superiore a 10 anni, ai sensi della legge 172/2017, circ. 2379 del 12/12/2017, verrà 

valutata dalla scuola.  

II genitore o la persona delegata che non potrà prelevare il minore, all’uscita, è tenuto ad informare 

tempestivamente la scuola. I genitori impossibilitati all'accompagnamento e al ritiro dei propri figli 

compilano apposita delega scritta solo a persone che abbiano compiuto 18 anni d'età. Gli insegnanti, in 

caso di mancato ritiro occasionale dell'alunno cercheranno di contattare i genitori o la persona delegata per 

provvedere al ritiro; l’alunno viene trattenuto a scuola sotto la sorveglianza dell'insegnante che, se 

impossibilitato a permanere, lo affida al personale in servizio. Il collaboratore scolastico individuato è 
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autorizzato a sospendere l'attività di pulizia dei locali per dare la priorità alla vigilanza dell'alunno e al 

reperimento delle figure parentali, fino all'arrivo dei genitori o della persona delegata; nel caso l’alunno 

non venga ritirato dopo almeno 30 minuti dall'orario di uscita, senza che sia stato possibile contattare i 

genitori, il personale in servizio contatterà l’Ufficio di Polizia Municipale e/o i Servizi Sociali Territoriali ai 

quali chiederà di rintracciare i genitori; come ultima soluzione il personale scolastico contatterà la Stazione 

locale dei Carabinieri;  gli insegnanti, in caso si ripeta il mancato ritiro dell'alunno (2 volte ravvicinate) entro 

30 minuti dal termine delle lezioni, convocano i genitori per un colloquio esplicativo, informando anche il 

Dirigente scolastico; i collaboratori scolastici coadiuvano le insegnanti nel servizio di vigilanza durante 

l'ingresso/uscita degli alunni. 

Art. 4 Uscita anticipata 
Per il ritiro degli alunni in caso di uscita anticipata è obbligatoria la richiesta scritta dei genitori sul diario. 

L’uscita anticipata, ad esclusione degli alunni che seguono terapie specialistiche, è consentita soltanto alle 

10:30; 12:30;14:30 

L'alunno comunque, dovrà essere prelevato da un genitore o da persone autorizzate tramite delega scritta 

e depositata in segreteria dalla famiglia. Diversamente l'alunno rimarrà a scuola fino al termine delle 

lezioni. La scuola non autorizza le uscite anticipate per la partecipazione ad attività extrascolastiche. 

Art. 5 Ritardi 
L'ingresso a scuola in ritardo, in caso di seri motivi, è autorizzato dal docente e giustificato dai genitori sul 

diario dell’alunno. Se i ritardi si dovessero ripetere con frequenza, sarà avvisata la Direzione e contattata la 

famiglia. 

Art. 6 Spostamenti 
Gli spostamenti dall'aula alle palestre, ai laboratori, ai servizi igienici, ai refettori, al giardino e viceversa 

dovranno essere effettuati sotto la sorveglianza dei docenti, in ordine e in silenzio onde non recare disturbo 

alle altre classi. 

Art. 7 Alunni nei corridoi 
I docenti non possono allontanare gli alunni dall’aula per punizione, né consentire che gli stessi si rechino 

non accompagnati in altri ambienti dell’edificio. 

Gli alunni potranno uscire dalle aule o dai refettori solo in caso di effettiva necessità. 

Art. 8 Intervallo 
L'intervallo si svolge dalle ore 10.20 alle ore 10.40. Durante l'intervallo gli alunni possono liberamente 

muoversi in classe; non sono consentiti giochi che possano in recare danno ai compagni, a se stessi e alle 

strutture. Se l'intervallo si svolge in giardino è tassativo il rientro in classe alle 10:40. 
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Durante l’intervallo gli alunni consumano una merenda leggera a scelta tra frutta, verdura, crackers o simili, 

yogurt o biscotti secchi. 

È vietato il consumo e la distribuzione di merendine e dessert confezionati, pizze, focacce, panini, patatine, 

brioche da bar, farciture con creme in genere, gelati, ghiaccioli ed ogni bevanda gassata, così come 

caramelle, cioccolata/cioccolatini e chewing-gum. 

Art. 9 Ricorrenze e festeggiamenti 
È possibile festeggiare sobriamente i compleanni degli alunni, previo accordo con gli insegnanti di classe, 

consumando, in via del tutto eccezionale, esclusivamente alimenti acquistati già confezionati che rechino la 

descrizione degli ingredienti, la data di scadenza e di produzione e che siano rispondenti alle regole di cui 

all’articolo 7. 

È vietato distribuire agli alunni cibi preparati in casa o di pasticceria/rosticceria/gastronomia. 

L’introduzione controllata di cibi e bevande è consentita anche per l’organizzazione di eventi in particolari 

ricorrenze (Natale, Carnevale, Pasqua), su iniziativa della scuola e per altre attività programmate (esempio 

festa di fine anno). In tali casi gli insegnanti di classe/sezione, in collaborazione con i genitori, tramite il 

rappresentante di classe/sezione, potranno ricevere cibi e bevande confezionate (non a casa o presso 

laboratori e/o forni artigianali). 

Gli insegnanti sono tenuti a far firmare ai genitori il modulo di assenza di intolleranza alimentare. 

Art. 10 Giustificazione assenze 
È obbligatoria la giustificazione delle assenze degli alunni preferibilmente mediante le funzioni del registro 

elettronico. Le giustificazioni delle assenze compilate e firmate dai genitori sul diario, saranno presentate 

all'insegnante della prima ora. Le giustificazioni devono essere presentate il giorno stesso del rientro a 

scuola. 

È buona norma informare la scuola in caso di assenze per motivi di famiglia o per periodi prolungati.  

Per le assenze superiori a cinque giorni non è necessario presentare il certificato medico.  

Art. 11 Indisposizione degli alunni 
Gli alunni indisposti durante le ore di lezione, saranno trattenuti a scuola in attesa che un genitore o 

persona delegata venga a prelevarli.  

Si invitano le famiglie a non inviare a scuola alunni già in precarie condizioni di salute. 

Per poter contattare le famiglie in caso di necessità è indispensabile che i recapiti telefonici comunicati alla 

scuola siano sempre aggiornati. 
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Art. 12 Malessere /Infortunio 
In caso di malessere o infortunio verificatosi durante le ore di lezione o di intervallo o di libere attività, la 

scuola, fermo restando che non si assume la responsabilità di somministrare farmaci, l’insegnante soccorre 

l’alunno e  attiva la procedura prevista dal protocollo di primo soccorso. 

L’insegnante avverte tempestivamente la famiglia e denuncia l’accaduto in segreteria utilizzando 

l’apposita modulistica. 

 in caso di infortunio grave, la scuola provvede a far trasportare l'alunno tramite ambulanza, al più vicino 

pronto soccorso, avvisando nel contempo i genitori. A tale fine i genitori debbono comunicare all'atto 

dell'iscrizione il loro recapito durante la giornata e quello di una persona di loro fiducia. Inoltre le 

eventuali spese devono essere anticipate dalla famiglia dell’infortunato in attesa del rimborso 

dell’Assicurazione. 

 in caso di infortunio o di malessere di lieve entità ci si atterrà a quanto disposto dall'art. 11; 

 In caso di infortunio con prognosi superiore a 3 giorni, il genitore deve obbligatoriamente consegnare in 

segreteria il certificato medico entro 48 ore per poter effettuare la denuncia di infortunio agli, organi 

competenti. 

Art. 13 Beni personali 
Gli alunni sono tenuti a presentarsi in classe con i libri e il materiale didattico occorrente. I genitori sono 

invitati a non recapitare a scuola eventuale materiale dimenticato o merende (se non in particolari casi), sia 

sollecitare negli alunni un maggiore senso di responsabilità sia per non arrecare disturbo all'attività 

scolastica. 

Ogni alunno è responsabile della custodia dei propri beni. 

È vietato portare qualsiasi tipo di gioco e di giocattolo o anche elettronico estraneo alla didattica. È vietato 

appropriarsi, sottrarre e/o danneggiare i beni altrui. 

La scuola, pur vigilando, non risponde dei furti o degli smarrimenti che si dovessero verificare al suo 

interno. 

Art. 14 Supplenze 
La scuola s'impegna a sostituire i docenti assenti. Nel caso in cui non sia possibile coprire la classe gli alunni, 

suddivisi in gruppi, sono inseriti in altre classi per il tempo strettamente necessario. 

Art. 15 Sciopero e assemblea sindacale 
In caso di sciopero o assemblea sindacale in orario di lavoro, le famiglie saranno avvisate con anticipo per 

mezzo di circolare pubblicata sul sito dell’Istituto. 
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Nel rispetto del diritto degli insegnanti e del personale della scuola, di aderire allo sciopero, le famiglie, 

sono tenute ad accertarsi personalmente dell'effettiva regolarità delle lezioni prima di lasciare il proprio 

figlio a scuola. 

Art. 16 Comportamento degli alunni 
Gli alunni devono avere un atteggiamento corretto ed educato con i compagni e con gli adulti: Dirigente, 

Docenti, Personale non docente. 

L’alunno deve avere un comportamento di rispetto e tolleranza delle diversità. È vietata ogni forma di 

discriminazione, isolamento sociale, di prevaricazione o di bullismo nei confronti dei compagni. 

Non è previsto l'uso del grembiule o divisa. L’abbigliamento deve essere adeguato a svolgere le attività 

didattiche e rispettoso dell'ambiente scolastico. È buona norma che gli alunni non indossino pantaloni, 

gonne o magliette eccessivamente corte, canottiere eccessivamente scollate o ciabatte. 

È necessario il rispetto delle norme igieniche sulla pulizia della persona. 

All'interno della scuola e durante le visite e i viaggi d'istruzione è rigorosamente vietato usare i telefoni 

cellulari. I Genitori si impegnano a far osservare questa norma ai propri figli.  

All'interno della scuola e nei giardini è vietato il gioco del calcio. 

Art. 17 Impegni di studio 
Gli alunni devono svolgere i compiti assegnati per casa e seguire le lezioni con regolarità. 

In caso di assenza, sono tenuti ad informarsi sul lavoro svolto in classe, sui compiti e sulle attività assegnati 

per casa. L'assenza non può essere usata come giustificazione per un compito non svolto o una lezione non 

studiata. 

Art. 18 Cura dell'ambiente scolastico 
Il corretto uso dell'edificio scolastico e dei suoi arredi, è un irrinunciabile fatto di civiltà. Di essi è 

proprietaria la collettività e ad essa si deve rispondere per la buona conservazione. 

In caso di danni arrecati, i genitori degli alunni responsabili dovranno provvedere al risarcimento. 

 

Art. 19 Palestra 
Durante le ore di educazione motoria gli alunni devono accedere in palestra muniti di apposita tuta da 

ginnastica e di apposite scarpette. 

Gli alunni accedono all’aula di psicomotricità con le calze antiscivolo. 

Gli alunni si attengono alle disposizioni di sicurezza indicate dal docente e dal personale preposto. 
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Art. 20 Comunicazioni scuola-famiglia 
II sito dell’Istituto, raggiungibile al link https://www.consolemarcello.edu.it/ e il registro elettronico, 

accessibile dalla home page del sito della scuola o alternativamente al seguente link 

https://scuoladigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx sono i mezzi di comunicazione tra scuola e 

famiglia. 

I genitori sono tenuti a prendere visione con regolarità delle comunicazioni pubblicate sul sito della scuola o 

sul registro elettronico. 

Il diario personale potrà essere utilizzato per facilitare la comunicazione, pertanto deve essere tenuto in 

ordine. 

In esso l'alunno dovrà scrivere, oltre ai propri impegni scolastici, anche tutti gli eventuali avvisi. 

Il genitore dovrà assicurarsi giornalmente che il proprio figlio porti regolarmente a scuola il diario, dovrà 

firmare ogni comunicazione della scuola o annotare le proprie. 

In caso di assenza l'alunno è tenuto ad informarsi presso i compagni di eventuali comunicazioni. 

La scuola non assume la responsabilità connessa alla mancata consultazione del sito dell’Istituto e/o del 

Registro elettronico e/o ad avvisi regolarmente dettati in classe e non comunicati alla famiglia da parte 

degli alunni. 

Art. 21 Mensa 
Gli alunni frequentanti classi a tempo pieno usufruiscono obbligatoriamente per cinque giorni settimanali 

del servizio mensa. 

L’Educazione alimentare si propone l’aumento dell’autonomia e il miglioramento del benessere degli alunni 

attraverso la promozione di sane abitudini alimentari, l’eliminazione dei comportamenti alimentari 

scorretti, un efficiente utilizzo delle risorse alimentari e un uso corretto delle materie prime. 

In caso di diete etico religiose e/o sanitarie i Genitori devono farne richiesta all’atto dell’iscrizione su 

appositi moduli allegando la documentazione necessaria. 

Nel caso in cui, per momentanea indisposizione dell’alunno, si rendesse necessaria la somministrazione di 

una dieta in bianco temporanea, le famiglie devono farne richiesta al mattino contestualmente al momento 

dell’entrata a scuola presso le portinerie dei plessi rivolgendosi al personale ATA e compilando apposita 

modulistica, oltre che informare i docenti per iscritto sul diario. 

L'intervallo lungo dopo la mensa può essere effettuato anche in giardino. Tutti gli alunni dovranno 

tassativamente rientrare in classe alle ore 14.30. È tassativamente vietato il gioco del calcio negli spazi 

interni ed esterni. 
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Art. 22 Assemblee di classe e colloqui scuola - famiglia 
Le riunioni, i colloqui e le assemblee favoriscono la partecipazione e il coinvolgimento delle famiglie nel 

progetto educativo degli alunni. 

Durante le riunioni tra docenti e genitori, per motivi di sicurezza, non è ammessa la presenza di minori 

(alunni e/o fratelli, sorelle). all'interno della scuola. 

La Scuola effettua la sorveglianza sui minori eventualmente portati a scuola. 

Art. 23 Divieto di fumo 
Il divieto di fumo è esteso a tutti i locali scolastici e alle pertinenze della scuola, compresi gli spazi esterni. 

Il divieto di fumo riguarda tutto il personale scolastico e si estende ad eventuali visitatori e persone che a 

qualunque titolo sono autorizzati ad accedere a scuola. 

 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Art. 1 Orario delle lezioni 
Gli alunni sono tenuti al rispetto dell’orario scolastico. 

Le lezioni si svolgono dal lunedì al venerdì. Sono previsti i seguenti tempi scuola: 

 Tempo ordinario – 30 spazi orari di 55’ – 60’ (dal lunedì al venerdì dalle 7:55 alle 13:40) 

 Tempo prolungato – 36 spazi orari di 55’ – 60’ (lunedì e mercoledì dalle 7:55 alle 16:30; 
martedì, giovedì e venerdì dalle 7:55 alle 13:40) 

Art. 2 Entrata 
Al suono della prima campana (ore 7.55) gli alunni entrano a scuola e raggiungeranno direttamente la 

propria aula. Al suono della seconda campana (ore 8.00) iniziano le lezioni. 

Gli alunni in ritardo devono essere giustificati dai genitori o il giorno stesso o il giorno seguente. 

È vietato ai genitori l’accesso alle classi: gli alunni raggiungono autonomamente la propria aula. 

Art. 3 Uscita 
Al termine delle lezioni, l’insegnante dell’ultima ora accompagna gli alunni della propria classe al 

cancello di uscita. L’aula dove essere lasciata in ordine. 
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Art. 4 Intervallo 
L’intervallo si svolge dalle 10.45 alle 10:55. Durante l’intervallo gli alunni sono tenuti ad uscire dall'aula, 

la porta viene chiusa e le finestre sono lasciate aperte per un adeguato ricambio d'aria. 

Gli alunni consumano la merenda nel corridoio antistante l'aula, tenendo un comportamento corretto, 

sotto la sorveglianza dei docenti in servizio nella classe in quel momento. Possono accedere ai servizi in 

piccoli gruppi. Sono rigorosamente vietati giochi maneschi o pericolosi che possano recare danno ai 

compagni, a se stessi e alle strutture. Non è consentito correre per il corridoio o alzare la voce. 

Per nessun motivo gli alunni possono spostarsi da un piano all’altro- Agli alunni è vietato accedere alla 

macchina distributrice di bevande. 

In caso di necessità, previo permesso da parte del docente, gli alunni potranno usufruire dei servizi igienici 

alla seconda e quinta ora di lezione. 

Art.5 Assenze/Ritardi /Uscite anticipate 
Le assenze, gli eventuali ritardi o uscite anticipate devono essere giustificati dai genitori o da chi ne fa le 

veci sul registro elettronico. Nel caso di mancato accesso al registro elettronico è consentita la giustifica sul 

diario. L'insegnante della prima ora verifica che tutte le assenze siano state giustificate e riporta sul registro 

di classe le giustificazioni tramite diario. 

Nel caso di assenza non giustificata l’alunno deve portare la giustificazione il giorno successivo; se tale 

giustificazione non verrà consegnata entro due giorni, verrà contattata la famiglia e, qualora i docenti lo 

ritenessero necessario, l'alunno dovrà essere accompagnato a scuola da un genitore. 

Nel caso di ritardo non giustificato dal genitore gli alunni sono ammessi in classe, con annotazione 

dell’insegnante sul registro di classe. Gli alunni sono tenuti a consegnare la giustificazione del ritardo il 

giorno successivo; in caso di mancata giustificazione entro due giorni, sarà contattata la famiglia e, qualora i 

docenti lo ritenessero necessario, l'alunno dovrà essere accompagnato a scuola da un genitore. 

L’uscita degli alunni prima del termine delle lezioni è consentita solo per validi motivi. È necessaria la 

richiesta scritta dei genitori sul diario e gli alunni dovranno essere prelevati all'uscita da un genitore o da un 

adulto in possesso di delega scritta. Per uscita anticipata si intende anche la richiesta di non frequenza alle 

attività pomeridiane. 

L’uscita anticipata non prevista è consentita solo per gravi motivi; i genitori, o chi ne fa le veci, firmano il 

permesso sul registro delle uscite. 

In nessun caso è autorizzata l’uscita anticipata autonoma. 
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Art. 6 Indisposizione degli alunni 
Gli alunni indisposti durante le ore di lezione sono trattenuti a scuola in attesa che un genitore, o 

persona delegata per iscritto, venga a prelevarli. Le famiglie sono invitate a tenere a casa gli alunni che 

evidenziano precarie condizioni fisiche. 

I genitori comunicano, all’atto dell’iscrizione, i loro recapiti o quelli dei delegati. Le famiglie sono 

altresì tenute a comunicare le variazioni dei recapiti al fine di essere raggiungibili in caso di necessità. 

Art. 7 Infortuni 
In caso di malessere o infortunio verificatosi durante l’orario scolastico, la Scuola, fermo restando che non 

si assume la responsabilità di somministrare farmaci senza il consenso del medico e la sottoscrizione del 

protocollo sanitario, si atterrà al seguente comportamento: 

a) In caso di infortunio lieve, il docente in servizio attiva la procedura di primo soccorso, informa la famiglia 

(secondo quanto disposto all’art.6) e trasmette la scheda di infortunio; 

b) in caso di infortunio grave, il docente attiva la procedura di primo soccorso, l’alunno, mediante 

ambulanza, è trasportato al più vicino pronto soccorso, avvisando nel contempo i genitori; 

In caso di infortunio con prognosi superiore ai 3 giorni, il genitore deve obbligatoriamente consegnare in 

segreteria il certificato medico entro 48 ore affinché la Scuola possa effettuare la denuncia di infortunio agli 

organi competenti. 

Art.8 Beni personali 
Ogni alunno è responsabile della custodia dei propri beni. La Scuola non risponde di furti eventuali 

furti e/o smarrimenti. 

Art.9 Supplenze 
La Scuola, nel pieno rispetto della normativa vigente, provvede a sostituire i docenti assenti con 

l’organico dell’autonomia. Nel caso non sia possibile coprire la classe, gli alunni sono suddivisi in gruppi 

e partecipano alle lezioni di un’altra classe. 

Art.10 Sciopero e assemblea sindacale 
In caso di sciopero o di assemblea sindacale in orario di lavoro, le famiglie sono avvisate a mezzo 

circolare, pubblicata sul sito della Scuola. Se l’avviso è consegnato o dettato agli alunni, i genitori 

firmano per presa visione. 

Nel rispetto del diritto degli insegnanti e del personale della scuola, di aderire allo sciopero, i genitori si 

accertano personalmente dell’effettiva regolarità delle lezioni prima di lasciare i figli a scuola. 
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Art.11 Comportamento degli alunni 
L’alunno è tenuto ad assumere un corretto comportamento. In caso di violazione delle regole di 

comportamento è previsto l’applicazione di sanzioni disciplinari come da documento allegato. 

L’allontanamento temporaneo dell’alunno dalla comunità scolastica, per un periodo non superiore ai 15 

giorni, è un provvedimento deliberato dal Consiglio di Classe per gravi infrazioni disciplinari e/o per 

reiterate infrazioni disciplinari derivanti dalla violazione dei doveri e della disciplina (art. 3 e 4 del DPR 

249/98 e successive modifiche).  

L'allontanamento temporaneo dell’alunno dalla comunità scolastica per un periodo superiore ai 15 giorni, è 

un provvedimento deliberato dal Consiglio di Istituto. 

Art.12 Impegni di studio 
Gli alunni hanno il dovere di svolgere i compiti assegnati per casa e studiare le lezioni con regolarità. In 

caso di assenza, si informano sul lavoro svolto in classe, sulle lezioni e sui compiti assegnati. 

L’assenza non costituisce giustificazione per compiti non svolti o lezioni non studiate. 

Art. 13 Cura dell’ambiente scolastico 
Il rispetto delle strutture e dell’ambiente è indice di maturità, di educazione e di attenzione che, se 

acquisiti consapevolmente, possono essere trasferiti in altri ambiti della vita sociale. 

Gli alunni condividono la responsabilità di rendere accogliente l'ambiente scolastico e ne hanno cura 

come importante fattore di qualità della vita. 

Art. 14 Palestra 
Durante le ore di Scienze Motorie gli alunni accedono in palestra esclusivamente muniti di apposito 

abbigliamento. 

Di norma l’abbigliamento per accedere alla palestra consiste in tuta da ginnastica o pantaloncini, 

maglietta di ricambio e scarpe da usare unicamente in palestra. Ulteriori indicazioni possono essere 

fornite dal docente. 

Art. 15 Sito web, Registro elettronico e Diario degli alunni  

II sito dell’Istituto, raggiungibile al link https://www.consolemarcello.edu.it/ e il registro elettronico, 

accessibile dalla home page del sito della scuola o alternativamente al seguente link 

https://scuoladigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx sono i mezzi di comunicazione tra scuola e 

famiglia. 
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I genitori sono tenuti a prendere visione con regolarità delle comunicazioni pubblicate sul sito della scuola o 

sul registro elettronico. 

Il diario personale potrà essere utilizzato per facilitare la comunicazione, pertanto deve essere tenuto in 

ordine. 

In esso l'alunno dovrà scrivere, oltre ai propri impegni scolastici, anche tutti gli eventuali avvisi. 

Il genitore dovrà assicurarsi giornalmente che il proprio figlio porti regolarmente a scuola il diario, dovrà 

firmare ogni comunicazione della scuola o annotare le proprie. 

In caso di assenza l'alunno è tenuto ad informarsi presso i compagni di eventuali comunicazioni. 

La scuola non assume la responsabilità connessa alla mancata consultazione del sito dell’Istituto e/o del 

Registro elettronico e/o ad avvisi regolarmente dettati in classe e non comunicati alla famiglia da parte 

degli alunni. 

Art. 16 Mensa scolastica 
Per le classi del tempo prolungato, la mensa fa parte dell’orario scolastico, e rappresenta un momento 

educativo regolamentato. 

Gli alunni, sotto la sorveglianza del docente incaricato, accedono ordinatamente ai servizi e a seguire al 

refettorio. 

Ciascun alunno, nel consumare il proprio pasto, non dovrà sprecare il cibo e dovrà assumere un 

atteggiamento di rispetto delle persone, delle cose e delle vivande. 

Ogni classe, al termine del pasto, rientra in aula accompagnata dall’insegnante responsabile seguendone le 

indicazioni fino all’inizio delle lezioni. 

Eventuali diete religiose e/o sanitarie sono richieste dai genitori in Segreteria su appositi moduli, allegando 

la documentazione necessaria. 

Art. 17 Assemblee di classe e colloqui 
I Genitori sono tenuti a partecipare ai colloqui con gli insegnanti e alle assemblee di classe indette durante 

l’anno scolastico 

Durante tali momenti, pur essendo ammessa l’eventuale presenza dei ragazzi all’interno della scuola, la 

sorveglianza dei minori non è garantita. 
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Allegato 1 
Prospetto dei comportamenti richiesti ed eventuali sanzioni 

 
DIRITTO 

Formazione culturale partecipazione attiva 
DOVERE 

Frequenza scolastica regolare 
COMPORTAMEN

TI 
RICHIESTI 

• Partecipare regolarmente 
alle lezioni ed entrare in 
classe puntuali. 

• Essere diligenti nel portare e 
nel consegnare al docente di    
classe della prima ora di 
lezione le giustificazioni 
delle assenze, dei ritardi e le 
richieste di permessi firmati 
dai genitori. 

• Essere attenti all’uso del 
diario. 

COMPORTAMEN
TI 

SANZIONABILI 
a. Ritardi ripetuti. 

b. Mancanza di puntualità 
nella giustificazione di 
assenze e ritardi. 

c. Assenze non 
giustificate ripetute. 

d. Falsificazione delle firme 
sul diario.  

e. Accesso improprio al 
registro elettronico. 

f. Falsificazione dei voti sul 
diario 

SANZIONI 
In ordine progressivo di 

applicazione 
Casi: a – b 
1. Nota sul registro di classe 

e comunicazione scritta ai 
genitori sul diario. 

2. Convocazione dei 
genitori, eventualmente 
alla presenza del 
Dirigente Scolastico. 

3. Provvediment
i disciplinari. 

Caso: c 
1. Nota sul registro di classe 

e comunicazione scritta 
ai genitori sul diario. 

2. Convocazione urgente 
dei genitori. 

Caso: d - e 
1. Nota sul registro di classe 

e comunicazione scritta ai 
genitori sul diario. 

2. Convocazione urgente 
dei genitori. 

3. Provvedimenti 
disciplinari. 

Note 
− Il numero elevato di assenze ha effetti diretti sulla validità dell’anno scolastico. Ad eccezione dei 

casi di applicazione della deroga, per la validità dell’anno scolastico le assenze non devono 
superare il 25% del monte ore personalizzato. 

− Le visite e viaggi d’istruzione sono a scopo didattico e sono obbligatori, la partecipazione è 
autorizzata dalla famiglia, su modulo consegnato agli alunni dalla Scuola. La mancata 
autorizzazione della famiglia impedisce l'uscita dell'alunno 

DIRITTO 
Rispetto della persona e della sua identità 

DOVERE  
Rispetto di se stessi 

COMPORTAMENTI 
RICHIESTI 

COMPORTAMENTI 
SANZIONABILI 

 

SANZIONI 
In ordine progressivo di 

applicazione 
• Avere cura del a. Scarsa igiene Casi: a – b 
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proprio aspetto, 
della propria 
immagine, del 
proprio corpo. 

• Presentarsi a Scuola con 
un abbigliamento decoroso 
(evitare magliette troppo 
corte, scollate o canotte, 
pantaloni stracciati, corti o 
che scoprano indumenti 
intimi; non indossare 
cappelli all'interno 
dell'ambiente scolastico …). 

• Utilizzare un linguaggio 
corretto. 

personale. 
b. Utilizzo di un 

abbigliamento non 
adeguato. 

c. Parole, 
comportamenti, gesti   
offensivi e volgari. 

d. Assunzione di sostanze 
psicotrope all’interno o 
nei 
pressi dell’istituto 
scolastico nonché 
durante qualsiasi attività 
didattica, anche 
all’esterno dell’istituto 
(visite guidate, viaggi 
d’istruzione …). 

1. Richiamo verbale da 
parte del docente. 

2. Convocazione dei 
genitori, eventualmente 
alla presenza del 
Dirigente Scolastico. 

Casi: c – d 
1. Nota del docente sul 

registro di classe e sul 
diario. 

2. Convocazione dei 
genitori alla presenza 
del Dirigente 
Scolastico. 

3. Provvediment
i disciplinari. 

4. Eventual
e 
segnalaz
ione, 
per il 
caso d, 
agli 
Organi 
Compet
enti. 

DIRITTO 

Rispetto delle persone, della loro identità, della 
loro riservatezza, dei valori 

DOVERE 

Rispetto dei compagni 

COMPORTAME
NTI 
RICHIESTI 

COMPORTAMENTI  

SANZIONABILI 

SANZIONI 
In ordine progressivo di 

applicazione 

• Non disturbare le attività 
di classe. 

• Alzare la mano quando 
si chiede la parola. 

• Rispettare il materiale altrui. 

• Non avere 
comportamenti 
aggressivi. 

• Non utilizzare un 
linguaggio volgare con i 
compagni. 

a. Disturbo del normale 
svolgimento delle lezioni. 

 
b. Uso improprio del 

materiale didattico. 
 

c. Introduzione e uso di 
materiale estraneo alla 
didattica, se non 
esplicitamente richiesto 
dagli insegnanti (telefono 
cellulare, taglierino, 

punteruolo …). 

d. Insulti e minacce. 

Casi: a – b – c – d - e- f– g - h 

1. Nota del docente sul registro 
di classe e sul diario. 

2. Convocazione dei genitori, 
con l’eventuale presenza del 
Dirigente Scolastico. 

3. In casi estremi, ricorso a 
provvedimenti disciplinari. 

Caso: c 

1. Sequestro dell’oggetto e 
riconsegna alla famiglia con 
convocazione da parte del 
Dirigente Scolastico. 
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e. Litigio con ricorso alla 
violenza. 

f. Lesioni. 

g. Danneggiamento di 
oggetti personali. 

h. Sottrazione di oggetti 
personali 

Casi: d – e – f – g - h 

1. Sospensione da uno a più 
giorni comminata dal 
Consiglio di Classe alla 
presenza di tutte le sue 
componenti. 

Casi: f - g 

1. Risarcimento del danno. 

Casi: f- h 

1. Eventuale denuncia alle 
Autorità Competenti. 

DIRITTO 
Rispetto delle persone, della loro identità, della 

loro riservatezza, dei valori 

DOVERE 

Rispetto del personale della scuola 

COMPORTAMENTI 

RICHIESTI 

COMPORTAMENTI 
SANZIONABILI 

 

SANZIONI 

In ordine progressivo di 
applicazione 

• Non disturbare le 
attività di classe. 

• Alzarsi quando 
un docente o altri 
adulti entrano nelle 
aule e quando 
escono. 

• Salutare gli adulti 
nei locali della scuola 
e/o rispondere al 
saluto. 

• Rivolgersi a 
docenti e personale 
ausiliario in forma 
educata. 

• Rispondere 
correttamente ad ogni 
richiesta del personale 
scolastico 

• Comportarsi in 
modo adeguato. 

• Lasciare i locali 
comuni puliti e in 
ordine. 

a. Disturbo del normale 
svolgimento delle lezioni. 

b. Uso improprio del 
materiale didattico. 

c. Introduzione e uso di 
materiale estraneo alla 
didattica, se non 
esplicitamente richiesto 
dagli insegnanti (telefono 
cellulare, taglierino, 
punteruolo …). 

d. Mancanza di rispetto 
verso docenti, personale 
scolastico e il loro lavoro. 

e. Parole, comportamenti, gesti 
offensivi. 

f. Minacce. 

Caso: a – b – c - d 

1. Richiamo verbale 

2. Nota sul registro di classe e sul 
diario. 

3. Nei casi specifici, pulizia dei 
locali. 

4. Eventuali provvedimenti 
disciplinari. 

5. Per il caso C sequestro 
dell’oggetto e riconsegna alla 
famiglia con convocazione da 
parte del Dirigente Scolastico. 

Casi: e - f 

1. Nota del docente sul registro 
di classe e sul diario. 

2. Convocazione dei genitori. 

3. 3Sospensione da uno a più 
giorni comminata dal 
Consiglio di Classe alla 
presenza di tutte le sue 
componenti. 

DIRITTO  
DOVERE 

Rispetto della struttura scolastica,  
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Disponibilità di strutture ed attrezzature degli arredi e degli strumenti  didattici 

COMPORTAMENTI 
RICHIESTI 

COMPORTAMENTI 
SANZIONABILI 

SANZIONI 
In ordine progressivo di 

applicazione 

• Non danneggiare le 
parti comuni e le 
attrezzature della 
scuola. 

• Usare correttamente il 
materiale didattico 
personale e quello fornito 
dalla scuola (libri, 
quaderni, diario, 
dizionario, libretti …). 

• Non consumare cibo e 
bevande in aula, nelle 
palestre e in tutti gli 
spazi riservati all’attività 
didattica. 

• Mantenere pulita la 
propria  aula e in ordine 
l’armadio. 

• Al termine delle lezioni 
riporre le sedie sotto i 
banchi e raccogliere 
eventuali rifiuti da terra. 

a. Imbrattamento e 
danneggiamento volontario 
di materiale didattico, 
arredi (banchi, sedie, 
lavagne …), strutture (muri, 
porte, finestre…). 

b. Danneggiamento di 
apparecchiature 
elettroniche in dotazione 
della scuola (LIM, pc, 
tablet…). 

c. Consumare cibo e bevande 
durante la lezione. 

Casi: a – b 

1. Convocazione 
dei genitori. 

2. Pulizia e/o ripristino di 
ciò che è stato 
danneggiato, con 
materiale acquistato a 
spese della famiglia. 

3. Risarcimento 
pecuniario del 
danno arrecato ad 
arredi, strutture e 
apparecchiature 
elettroniche. 

4. Sospensione da uno 
a più giorni 
comminata dal 
Consiglio di Classe 
alla presenza di 
tutte le sue 
componenti. 

Caso c 

a. Nota del docente sul 
registro di classe e sul 
diario. 

Note 
− Il danneggiamento di parti comuni della scuola, attrezzature o materiali è valutato sotto l’aspetto 

comportamentale ed economico. 
− I diretti responsabili del danno, sentito il parere del Consiglio di Classe, sono tenuti al risarcimento 

dello stesso, in tutto o in parte. Qualora l’individuazione dei responsabili non sia possibile, verrà 
convocata l’assemblea dei genitori della classe interessata per valutare la situazione. 

DIRITTO 
Salubrità e sicurezza degli ambienti 

DOVERE 
Rispetto delle disposizioni 

organizzative e di sicurezza dell’Istituto 

COMPORTAMENTI 

RICHIESTI 

COMPORTAMENTI 
SANZIONABILI 

SANZIONI 
In ordine progressivo di 

applicazione 
 

• Portare il diario e il 
materiale richiesto. 

a. Non portare il materiale 
richiesto. 

b. Cambiare posto senza 

Casi: a – b – c – d – e – f - g 

1. Nota sul registro 
di classe e sul 
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• Non uscire dall’aula senza 
l’autorizzazione del 
docente. 
Mantenere in ordine la 
posizione dei banchi 
prevista dagli insegnanti 
e rispettare i posti 
assegnati dal Consiglio di 
Classe. 

• Tenere ordinati gli zaini, 
le cartelle da disegno e la 
sacca delle attività 
sportive. 

• Riordinare i banchi e le 
sedie prima di lasciare 
l’aula e qualsiasi altro 
ambiente di lavoro; 
mantenere il decoro anche 
durante l’attività 
didattica. 

• Riporre i rifiuti, 
opportunamente separati, 
negli appositi contenitori 
per la raccolta 
differenziata. 

• Spegnere e non utilizzare 
il telefono cellulare, se 
non esplicitamente 
richiesto per le attività 
didattiche. 

• Non correre negli 
ambienti della scuola in 
qualsiasi momento della 
giornata scolastica. 

• Rispettare le regole 
espresse dai cartelli 
esposti, anche 
momentaneamente, nei 
locali. 

 Durante 
l’intervallo del 
mattino: 

• uscire dall’aula; 
• consumare la merenda 

nel corridoio antistante, 

permesso dell’insegnante. 
c. Uscire dalla classe senza il 

permesso dell’insegnante. 
d. Non mantenere l’aula e/o la 

propria postazione in 
ordine. 

e. Utilizzare il telefono 
cellulare o altra 
apparecchiatura 
elettronica in maniera 
impropria. 

f. Non rispettare le norme 
stabilite per l’uso dei 
diversi ambienti 
scolastici. 

g. Portare a scuola materiale 
pericoloso. 

diario. 

2. Convocazione dei 
genitori, eventualmente 
alla presenza del 
Dirigente Scolastico. 

Caso: c 
1. Se, uscendo dalla classe 

senza permesso, genera 
situazioni di pericolo per sé 
e per gli altri, sospensione 
da uno a più giorni 
comminata dal Consiglio di 
Classe alla presenza di tutte 
le sue componenti. 

 

Caso: e 

1. Ritiro del telefono o 
di altra 
apparecchiatura 
elettronica, in caso di 
loro utilizzo 
improprio, con 
consegna dello 
stesso, da parte della 
Dirigenza Scolastica, 
ai genitori, previo 
appuntamento da 
concordare. 

2. Sospensione di uno o 
più giorni, in caso di 
recidiva, comminata 
dal Consiglio di 
Classe alla presenza 
di tutte le sue 
componenti. 

Casi: f 

1. In caso di recidiva, 
sospensione da uno a più 
giorni comminata dal 
Consiglio di Classe alla 
presenza di tutte le sue 
componenti. 

 
Caso: g 
1. Sospensione da uno a più 

giorni comminata dal 
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tenendo un 
comportamento corretto; 

• accedere ai servizi in 
piccoli gruppi; 

• evitare giochi maneschi o 
pericolosi, corse e 
schiamazzi. 

Consiglio di Classe alla 
presenza di tutte le sue 
componenti (la durata 
della sospensione può 
variare ed è correlata alla 
pericolosità del materiale 
portato a scuola). 

Note 

- Agli alunni non è consentito l’uso del telefono cellulare per contattare la famiglia. Ogni 
comunicazione degli alunni con le famiglie, durante le ore scolastiche, deve essere autorizzata ed 
effettuata dalla Scuola. 

- Durante la pausa pranzo gli alunni che devono frequentare i laboratori pomeridiani, o altra attività 
didattica o sportiva devono: 

o lasciare lo zaino in classe; 

o accedere agli spazi esterni solo sotto la diretta sorveglianza dell’insegnante. 

Divieto di fumare 

Fumare in un luogo pubblico non è consentito dalle leggi vigenti. 

COMPORTAMENTI 
RICHIESTI 

COMPORTAMENTI 
SANZIONABILI 

SANZIONI 

In ordine progressivo di 
applicazione 

• Non detenere sigarette 
o equivalenti in qualsiasi 
ambiente, interno o 
esterno, della scuola. 

• Non fumare in 
qualsiasi ambiente interno 
o esterno della scuola. 

a. Detenere sigarette o 
equivalenti negli ambienti 
scolastici. 

b. Fumare nei locali della 
scuola o in cortile. 

Caso: a 

1. Sequestro del materiale in 
questione. 

2. Nota sul registro di classe e 
sul diario. 

3. Convocazione dei genitori, 
eventualmente alla 
presenza del Dirigente 
Scolastico. 

Caso: b 

1. Nota sul registro di classe e 
sul diario. 

2. Sospensione da uno a più 
giorni da parte del Consiglio 
di Classe alla presenza di 
tutte le sue componenti. 
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Allegato 2 

Bullismo e Cyberbullismo 
 
Premessa 

La Legge 29 maggio 2017 n. 71 recante “Disposizioni a tutela dei minori per la prevenzione ed il contrasto 

del fenomeno del cyberbullismo” e in vigore dal 18.06.2017 chiama le Istituzioni scolastiche a concorrere al 

contrasto di azioni come nella norma definite. L’obiettivo della legge n. 71 intende contrastare il fenomeno 

del cyberbullismo in tutte le sue manifestazioni, con azioni a carattere preventivo e con una strategia di 

attenzione, tutela ed educazione nei confronti dei minori coinvolti, sia nella posizione di vittime sia in quella 

di attivi responsabili di illeciti. La diffusione delle tecnologie ha determinato, inoltre, accanto al bullismo “in 

presenza”, il fenomeno del cyber-bullismo, forma di bullismo che viene esercitata attraverso i mezzi 

elettronici come e-mail, social network e l’uso ed abuso di telefoni cellulari. La legge definisce il cyber-

bullismo in questo modo: “qualunque forma di pressione, aggressione, molestia, ricatto, ingiuria, 

denigrazione, diffamazione, furto d’identità, alterazione, acquisizione illecita, manipolazione, 

trattamento illecito di dati personali in danno di minorenni, realizzata per via telematica, nonché la 

diffusione di contenuti on-line aventi ad oggetto anche uno o più componenti della famiglia del minore il 

cui scopo intenzionale e predominante sia quello di isolare un minore o un gruppo di minori ponendo in 

atto un serio abuso, un attacco dannoso, o la loro messa in ridicolo”. Si tratta di forme di aggressione e 

molestie, spesso accompagnate dall’anonimato e dal fatto che la distanza del persecutore rispetto alla 

vittima rende più difficile la percezione della sua sofferenza. Il mondo digitale e virtuale, infatti, pur 

rappresentando un’enorme opportunità di sviluppo e crescita culturale e sociale, nasconde una serie di 

insidie e pericoli che mettono a rischio il senso della legalità. 

Compiti del referente del bullismo e cyberbullismo 
 promuove la conoscenza e la consapevolezza del bullismo e del cyber-bullismo attraverso progetti 

d’istituto che coinvolgano genitori, studenti e tutto il personale; 
 coordina le attività di prevenzione ed informazione sulle sanzioni previste e sulle responsabilità di 

natura civile e penale, anche con eventuale affiancamento di genitori e studenti; 
 si rivolge a partner esterni alla scuola (quali servizi sociali e sanitari, aziende del privato sociale, 

forze dell’ordine) per realizzare un progetto di prevenzione anche con la partecipazione 
all’Osservatorio istituito e presente presso il Municipio 8; 

 cura rapporti di rete fra scuole per eventuali convegni/seminari/corsi e per la giornata mondiale 
sulla Sicurezza in Internet la “Safer Internet Day”. 

Compiti del Collegio docenti: 
 promuove scelte didattiche, educative e formative, anche in collaborazione con altre scuole in rete, 

per la prevenzione del fenomeno. 
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Compiti del Consiglio di classe: 
 pianifica attività didattiche e/o integrative finalizzate al coinvolgimento attivo e collaborativo degli 

studenti e all’approfondimento di tematiche che favoriscano la riflessione e la presa di coscienza 
della necessità dei valori di convivenza civile; 

 favorisce un clima collaborativo all’interno della classe e nelle relazioni con le famiglie propone 
progetti di educazione alla legalità e alla cittadinanza attiva. 

 valorizza nell’attività didattica modalità di lavoro di tipo cooperativo e spazi di riflessioni adeguati al 
livello di età degli alunni 

Tutti i docenti promuoveranno azioni congruenti con l’utenza del proprio ordine di scuola, tenuto conto che 
l’istruzione ha un ruolo fondamentale sia nell’acquisizione e rispetto delle norme relative alla convivenza 
civile, sia nella trasmissione dei valori legati ad un uso responsabile di internet. 

I genitori 
 partecipano attivamente alle azioni di formazione/informazione, organizzate dalle scuole, sui 

comportamenti sintomatici del bullismo e del cyberbullismo; 
 sono attenti ai comportamenti dei propri figli; 
 vigilano sull’uso delle tecnologie da parte dei ragazzi, con particolare attenzione ai tempi, alle 

modalità, agli atteggiamenti conseguenti (i genitori dovrebbero allertarsi se uno studente, dopo 
l’uso di internet o del proprio telefonino, mostra stati depressivi, ansiosi o paura); 

 conoscono le azioni attivate dalla scuola e collaborano secondo le modalità previste dal Patto di 
corresponsabilità; 

 conoscono il codice di comportamento dello studente; 
 conoscono le sanzioni previste da regolamento d’istituto nei casi di bullismo, cyber bullismo e 

navigazione on-line a rischio. 

Gli alunni 
 sono coinvolti nella progettazione e nella realizzazione delle iniziative scolastiche, al fine di favorire 

un miglioramento del clima relazionale;  
 imparano le regole basilari, per rispettare gli altri, quando sono connessi alla rete, facendo 

attenzione alle comunicazioni (email, sms, gruppi attivi sui cd social network) che inviano; 
 non è loro consentito, durante le attività didattiche o comunque all’interno della scuola, l’uso di 

telefoni cellulari come richiamato nelle “Indicazioni sull’utilizzo dei telefoni cellulari e analoghi 
dispositivi elettronici in classe” del 19.12.2022, anche rispetto le risultanze dell’indagine conoscitiva 
dei lavori della VII Commissione Permanente (Doc. XVII n°2) sull’Impatto del digitale sugli studenti; 

Mancanze disciplinari 
Le tipologie persecutorie qualificate come Bullismo sono: 

 la violenza fisica, psicologica o l’intimidazione del gruppo, specie se reiterata; 
 l’intenzione di nuocere; 
 l’isolamento della vittima. 

 
Le tipologie qualificate come Cyberbullismo e quelle che possono essere ricondotte alle di seguito citate, 
sono da considerarsi come macroaree alle quali far riferimento e non elementi esaustivi delle variegate 
tipologie: 

 Flaming: Litigi on line nei quali si fa uso di un linguaggio violento e volgare; 
 Harassment: molestie attuate attraverso l’invio ripetuto di linguaggi offensivi; 
 Cyberstalking: invio ripetuto di messaggi che includono esplicite minacce fisiche, al punto che la 

vittima arriva a temere per la propria incolumità; 
 Denigrazione: pubblicazione all’interno di comunità virtuali cd piattaforme, quali newsgroup, blog, 
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forum di discussione, messaggistica immediata, siti internet, di pettegolezzi e commenti crudeli, 
calunniosi e denigratori; 

 Impersonificazione: insinuazione all’interno dell’account di un’altra persona con l’obiettivo di 
inviare messaggi ingiuriosi per screditare la vittima. 

 Esclusione: estromissione intenzionale dall’attività on line; 
 Sexting: invio di messaggi via smartphone ed Internet, corredati da immagini a sfondo sessuale. 

Sanzioni disciplinari 
L’Istituto Comprensivo considera, come infrazione grave, i comportamenti, accertati, che si configurano 
come forme di bullismo e cyberbullismo e li sanziona sulla base di quanto previsto nel regolamento 
d’Istituto. Per gli episodi di bullismo e cyberbullismo quando saranno sanzionati, verrà privilegiata 
l’opportunità di sanzioni disciplinari di tipo educativo (convertibili in attività a favore della comunità 
scolastica). 

Patto di corresponsabilità 
Il Patto di corresponsabilità è integrato come da allegato al presente regolamento. 

Procedura nei casi di fenomeni di bullismo o cyberbullismo 
Azioni: 

 Informazione del Consiglio di classe da parte di chi è venuto a conoscenza dell’episodio; 
 Coinvolgimento del Dirigente scolastico, genitori, alunni interessati, referenti sul bullismo o 

cyberbullismo e dei docenti che si occupano dello sportello di ascolto; 
 Convocazione Consiglio straordinario. 

 
Il Consiglio di Classe può comminare massimo di 15 giorni di sospensione; per periodi sospensione superiori 
a 15 giorni la competenza è del Consiglio d’Istituto. Il provvedimento di sospensione può essere comminato 
solo in caso di gravi o reiterate infrazioni disciplinari. Durante il periodo di allontanamento è previsto un 
rapporto con lo studente e con i suoi genitori al fine di preparare il rientro dell’alunno sanzionato nella 
comunità scolastica. 
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Allegato 3  
 

Patto educativo di corresponsabilità scuola-famiglia 
 

(D.P.R. 249/98; D.P.R. 235/07; nota circ. MIUR prot. 3602 del 31/07/08)  
“realizzato con l’obiettivo di impegnare la famiglia, fin dal momento dell’iscrizione, a condividere con la 
scuola i nuclei fondanti dell’azione educativa” 
 

A.S. 2023/24 
Scuola e famiglia, ciascuna nel rispetto del proprio ruolo, è opportuno che condividano un percorso 
educativo di accompagnamento alla vita scolastica dello studente in grado di garantire la sua crescita e 
maturazione civile e sociale. La scuola si propone come luogo di riferimento per l’educazione alla socialità e 
la formazione culturale degli alunni. 
Va ribadito con chiarezza, che titolari dell’educazione dei giovani sono i genitori. Le loro scelte educative 
sono determinanti per il futuro dei figli. 
Per svolgere efficacemente la sua funzione la scuola dell’autonomia deve a creare un’alleanza educativa 
con gli studenti e i loro genitori nel rispetto dei ruoli e delle responsabilità di ciascuno.  
I docenti della scuola secondaria ritengono importante sottolineare che le alunne e gli alunni sono soggetti 
di diritti e doveri. Sarà proprio nell’equilibrio fra diritti e doveri, esplicitati anche nelle regole della vita 
scolastica, che ogni singolo sviluppa una personalità armonica, rispettosa e aperta alle varie forme della 
civile convivenza.  
Questa crescita equilibrata, non può avvenire senza un rapporto sinergico, collaborativo e di interazione 
continua fra la famiglia e la scuola. 
È nel rispetto di queste prerogative che si propone ai genitori la sottoscrizione del seguente Patto Educativo 
di corresponsabilità Scuola-Famiglia e la successiva condivisione con la/ il propria/o figlia/o.  
Approvato dal Consiglio d’Istituto nella riunione del (________________________).  
 
 

Offerta formativa  

- garantire l’offerta 
formativa indicata nel 
PTOF  

- attuare progetti e 
iniziative volte a 
promuovere il 
benessere e il 
successo scolastico 
dello studente, la sua 
valorizzazione come 
persona, la sua 
crescita culturale  

- offrire iniziative 
concrete per il 
recupero di situazioni 
di (ritardo e) 
svantaggio  

- prevenire il disagio e 
la dispersione 
scolastica  

conoscere l’offerta 
formativa della scuola; 
partecipare al dialogo 

educativo collaborando 
con i docenti nel 

rispetto della libertà 
d’insegnamento e delle 
loro competenze nella 

valutazione 

-  condividere con gli 
insegnanti e la famiglia 
il patto di responsabilità 
prestando attenzione ai 
diritti e ai doveri 
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- favorire il successo 
formativo, 
promuovere il merito 
e incentivare le 
situazioni di eccellenza  

- orientare lo studente 
affinché possa 
intraprendere un 
percorso scolastico 
adeguato alle sue 
capacità  

Relazione  - creare un clima 
sereno in cui 
stimolare il dialogo e 
la discussione, 
favorendo la 
conoscenza, il 
rapporto reciproco 
tra studenti, il 
rispetto di sé e 
dell’altro  

- promuovere iniziative 
di accoglienza e di 
integrazione degli 
alunni  

condividere con gli 
insegnanti linee 
educative comuni 
consentendo alla scuola 
di dare continuità alla 
propria azione educativa  

- mantenere 
costantemente un 
comportamento 
positivo e corretto  

- rispettare l’ambiente 
scolastico evitando di 
arrecare danni agli 
arredi e/o alle persone  

- rispettare il personale 
della scuola e i 
compagni  

Partecipazione  - ascoltare e 
coinvolgere gli 
studenti e le loro 
famiglie  

- richiamarli ad una 
assunzione di 
responsabilità rispetto 
a quanto espresso nel 
patto formativo  

partecipare a riunioni e 
assemblee informarsi 
sul percorso didattico –   
educativo del proprio 
figlio partecipando ai 
colloqui con i docenti 
nei giorni e negli orari 
di ricevimento previsti  

- partecipare 
attivamente alle 
lezioni, alle iniziative 
scolastiche ed extra-
scolastiche  

- svolgere con regolarità 
il lavoro scolastico 
assegnato  

Interventi educativi  - comunicare 
costantemente con le 
famiglie, informandole 
sull’andamento 
didattico – disciplinare 
degli studenti.  

- far rispettare le norme 
contenute nel 
regolamento d’istituto  

- prendere adeguati 
provvedimenti 
disciplinari in caso di 
infrazioni.  

controllare 
quotidianamente il 
diario scolastico far 
frequentare 
regolarmente le 
lezioni rispettando 
l’orario di ingresso 
accertarsi che 
l’alunno venga a 
scuola con il 
materiale scolastico 
necessario 

- riferire in famiglia le 
comunicazioni 
provenienti dalla scuola 
e dai docenti  

- sviluppare (il) senso di 
solidarietà  
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adoperarsi affinchè 
lo studente svolga 
con regolarità i 
compiti assegnati 
valorizzare 
l’istituzione 
scolastica attraverso 
il dialogo, nel 
rispetto delle scelte 
educative e 
didattiche  

Noi sottoscritti, Genitori e/o responsabili dell’obbligo formativo dell’alunna/o: 
__________________________classe______plesso______________________ 

dichiariamo 

di aver letto attentamente e di condividere le finalità del Patto Educativo di corresponsabilità 
Scuola- Famiglia (e di accettarne tutte le norme). 

Milano,_____________________ 
 

FIRMA 
____________________________________ 
____________________________________ 
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