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OGGETTO: Modalita richiesta di autorizzazione e comunicazione di assenze del personale.

In riferimento a quanto previsto dal C.C.N.L. 2018, si comunica al personale tutto la modalita di richiesta dei permessi retribuiti,
delle visite specialistiche e dei permessi orari.
L’istanza dovra essere redatta compilando i modelli disponibili presso i responsabili di plesso o la segreteria del personale, dove

la stessa dovra essere consegnata per la registrazione.

Siricorda che la fruizione dei permessi & sempre subordinata alla previa autorizzazione del Dirigente Scolastico e che le richieste
di permesso devono, salvo comprovate situazioni di urgenza, essere chieste con congruo anticipo per consentire la

riorganizzazione delle attivita.

Le assenze relative al godimento dei benefici della Legge 104, sono poi regolamentate dalla vigente normativa. “Salvo

dimostrate situazioni di urgenza, per la fruizione dei permessi, I'interessato dovra comunicare al dirigente competente le

assenze dal servizio con congruo anticipo, se possibile con riferimento all'intero arco temporale del mese, al fine di consentire

la migliore organizzazione dell’attivita amministrativa”. E’ appena il caso di sottolineare che “le situazioni di urgenza” vanno

dichiarate. Si invita quindi tutto il personale beneficiario della L. 104 a comunicare alla segreteria, un mese per l'altro, le
eventuali giornate di assenza relative all’uso dei tre giorni di permesso. Tutto cio al fine di assicurare I’erogazione di un servizio
quanto piu regolare possibile.

In caso di malattia, come di consueto, il personale & tenuto a darne comunicazione, via fonogramma, all’Ufficio Personale entro

le ore sette e trenta .

Si ringrazia per la consueta collaborazione.
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